i SERVICE

fur Sie

Leistungsbeschreibung Lohn

Ersteinrichtung (Zahlungsverkehr, Finanzamt, Krankenkassen inkl. Umlage
kassen, Hinterlegung der zustandigen Berufsgenossenschaft, Einrichtung
der Lohnarten, Einrichtung Elster fiir die elektronische Ubertragung der
Lohnsteueranmeldung und -bescheinigung, Einrichtung eBNA an Kranken-
kassen (elek. Beitragsnachweislibermittlung), Einrichtung der Mitarbeiter-
Stammdaten, Einrichtung Sozialversicherungsdaten, Einrichtung Lohn-
steuerdaten, Einrichtung Vortragsdaten zur korrekten Berechnung der Ifd.
Lohnabrechnung, Hinterlegung Abrechnungslauf)

Umsetzung der Bewegungsdaten (Erfassung/Verarbeitung/Anderung von
Firmenstammdaten/Mitarbeiterstammdaten/Festen Be- und Abzigen/
Variablen Be- und Abzligen, Mitarbeiter-Neuanlage, Mitarbeiter-Austritt,
Erstellung der monatlichen Buchungsliste flr die Finanzbuchhaltung,
Uberwachung der Krankenkassenbeitragssidtze, Berlicksichtigung aller
steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Anderungen)

Erstellung der gesetzlich vorgeschriebenen Meldungen (Erstellung der
monatlichen/ vierteljahrlichen/jahrlichen Lohnsteueranmeldung, Erstellung
der Lohnsteuerbescheinigungen (Protokolle) flr die Mitarbeiter bei Austritt
und zum Jahresende, Erstellung der monatlichen Beitragsnachweise und
Beitragsabrechnungen fur die Krankenkassen, Erstellung der Sozial-
versicherungsmeldungen monatlich, jahrlich, bei Unterbrechung und Mit-
arbeiteraustritt einschlieBlich der elektronischen Ubermittlung an die
Meldestellen der Sozialversicherungstrager)

Vorbereitung Zahlungsverkehr (Je nach gewahlter Zahlungsweise Erstell-
ung von Uberweisungstragern, Erstellung DTAUS-Datei und Ubermittlung
direkt an die Bank, sowie Erstellung Bank-Bestatigungsfax, Lastschriften-
Liste, Scheckaussteller-Liste, Barzahlungsliste)

Lohnpaket per Post (nach Wunsch: Verdienstabrechnungen, Lohnjournal
monatlich/ jahrlich, Lohnkonto jahrlich, Lohnsteuerbescheinigung (Meld-
ung bei Austritt bzw. jahrlich - Elster), Beitragsnachweise, Protokoll Bei-
tragsnachweis (Beitragssaldierung nach Krankenkassen und Art der
Beitragsabrechnung), Beitragsabrechnungen, Meldeprotokoll zur Sozial-
versicherung (DEUV), Lohnsteueranmeldung (Protokoll, Meldung per
Elster), Finanzbuchhaltungs-Buchungsliste mit Kostenstellen (falls vor-
handen), Uberweisungsjournal, Uberweisungstrager, Bankbestatigungsfax
fir den beleglosen Zahlungsverkehr (EZV), Barzahlungsliste, Lastschrift-
liste, Scheckausstellungsliste, jahrliche Berufsgenossenschaftsliste)
Weitere Leistungen: Berechung/Schatzung der vorlaufigen Beitragsschuld
zur Sozialversicherung zur Fristgerechten Zahlung an die Krankenkassen
nach Ruicksprache mdglich, Daten-/Dateitibermittlung (Vorabibermittiung)
per Fax, e-mail...mdglich

Optionale Leistungen: jéhrliche Berufsgenossenschaftsmeldung,
Erstattungsantrag Lohnfortzahlung
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