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Leistungsbeschreibung Rechnungswesen 
 

• Ersteinrichtung und Organisation der Buchführung (Auswahl eines 
geeigneten Kontenrahmens und Erstellung des Kontenplans ,  Ermittlung 
und Erfassung der Stammdaten, Einrichtung der Datenübermittlung an das 
Finanzamt, Beantragung der Dauerfristverlängerung, Festlegung der Aus- 
wertungsarten, evtl. Einspielen eines bestehenden Datenbestandes)  

• Laufende Erstellung der Buchführung (Erfassung und Auswertung der 
Belege, Kontierung und Buchung der einzelnen Geschäftsvorfälle nach den 
gesetzlichen Vorgaben, Übernahme von Daten aus der Fakturierungs- oder 
Kassensoftware des Mandanten, Abstimmung der Buchhaltung mit den 
eingereichten Unterlagen, Überprüfung der Belege hinsichtlich der 
gesetzlichen Anforderungen, Einrichtung und Fortschreibung  der Anlagen- 
buchführung, Berücksichtigung von Abgrenzungsbuchungen wie  monat- 
liche Abschreibungsbuchungen/Privatanteile für Kfz.-Nutzung und Telefon- 
kosten/nicht abzugsfähige Bewirtungskosten, Abstimmung der Debitoren 
und Kreditoren, Überprüfung der Betriebswirtschaftlichen Auswertung im 
Hinblick auf die Unternehmensentwicklung, Erstellung der Umsatzsteuer- 
voranmeldung monatlich/vierteljährlich/jährlich und elektronische Über- 
mittlung an das Finanzamt 

• Erstellung der gesetzlich vorgeschriebenen Meldungen (Erstellung der 
monatlichen/vierteljährlichen/jährlichen Umsatzsteuervoranmeldung  ein- 
schließlich der elektronischen Übermittlung an das zuständige Finanzamt) 
und Durchführung der gesetzlich vorgeschriebenen Datensicherung. 

• FiBupaket per Post (nach Wunsch: Antrag auf Dauerfristverlängerung für 
die Abgabe der Umsatzsteuervoranmeldung, Umsatzsteuervoranmeldung, 
Betriebswirtschaftliche Auswertungen (BWA), Summen- und Saldenlisten 
(SuSA), Opos-Listen, Kurzfristige Erfolgsrechnungen, Entwicklungsüber- 
sichten, Liquiditätsrechnungen, interne Betriebsvergleiche Vorjahr/Zeit- 
reihe, externe Betriebsvergleiche mit Branchenkennzahlen. 

• Weitere Leistungen: Hochrechnung des Betriebsergebnisses in der Jahres- 
mitte einschliesslich Kalkulation der zu erwartenden Steuerfestsetzung zur 
Anpassung der Vorauszahlungen zur Einkommensteuer/Körperschaft- 
steuer/Gewerbesteuer, Daten-/Dateiübermittlung (Vorabübermittlung) per 
Fax, e-mail…möglich  

• Optionale Leistungen: grafische Auswertung der Betriebszahlen, 
individuelle Auswertungen  
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